Referat fra administrasjonsmagate Kolltveit skule 2024-2025

Dato/ Saker Ansvar for opp-
deltakarar falging

08.08 Trinnmgte oppstart
Romplan inkl. SFO
Inspeksjonsinstruks

Forste skuledag. Anne- Helen sender ut e-post til leerarane. Odd Erik Sender melding pa
Transponder med praktisk informasjon til foreldra. Oppstart kl 0900.

Dato for foreldremgate Foreldremgte for 1.-3. trinn 27. August. Foreldremgte for 4.-7. trinn 28.
August. K| 1800

Vigilokurs Lenke sendt ut til tilsette.

Rutinekort mobilhotell Rektor sender ut informasjon til foreldre. NB! SFO. Oppstart mandag 19. Odd Erik
August.

Websak Sjekk ut. Toril far oppleering av Laila. Laila

Oppdrag Danielsen Anne-Helen

Miljgbasen Laila samlar troppene i morgon for iverksetjing.

Laila




19.08 Lesebgker mellomtrinn
Odd Erik, Silje-Marie,

Lise, Toril, Anne-Helen IOP

og Laila

Nussa gruppe

Info til alle om nettverk

Endring
bussvakter/utevakter

Ingen bussvakt SFO
Oppdatere timeplanar
spes.ped, no2 og morsmal

Digitale verktay

Timeplanar Vigilo

Laserutinar

Toril og Anne-Helen ser pa behovet i arbeidet med leseoppleeringa.

Kor set me av tid til & gjennomfare skrivearbeidet, oppfriskning til dei
ansatte.

Timeplanfeste time til Nussa, pluss litt plantid til gruppene. Utvelgelse er i
samarbeid mellom A-H, Toril og Laila.

Fa gitt ut info til alle dei ansatte slik at ein veit om dei ulike kursa
kommunen har. Me tek det opp i plangruppa.

Odd Erik informerer om arbeidet pa foreldremgta. Silje sender ut mail om
at 1. til 4.trinn ikkje har elevar som skal ta buss enkelte dagar, barn som er
pa SFO far ikkje falge til buss om dei skal ga tidlegare.

Odd Erik ser pa endringar som kjem i veka som kjem.
Anne-Helen jobbar for & fa planen pa plass.

Vurdere om ein skal gi ut utstyr til 7. trinn, for & begynne ein plass. Odd
Erik snakkar med pedagogane i morgon.

Silje-Marie har laga timeplanar for alle trinna. Malet er d ilapet av veka fa
meldebgkene i Vigilo opp & ga. Lise er komen inn i noko av arbeidet, og
jobbar med saka.

Odd Erik lagar eit rutinekort pa desse. Odd Erik hgyre med Norman om
det er mogleg a lase gangdgra inn til 1.trinn. Gul vakt kan hjelpe faresette
inn med utstyr.

v' Kontora ved personalrommet ma ALLTID dei ansatte alltid lase.

Toril og A-H

Anne-Helen og
Laila

Laila

Anne-H, Toril og
Laila

Odd Erik og
Silje-Marie

Odd Erik
Anne-Helen

Odd Erik

Alle i leiinga

Odd Erik




26.08.24

Velferdsp. M/lgn dokume.

v" | administrasjonsflgyen

v Alle ytterdgrene skal vere last fgr skulen opnar, og i alle friminutta.

v Mobillageret skal ALLTID vere last.

Hugs at ansatte ma skrive kva permisjonen gjeld.

Anne-Helen og
Laila

@nske om fokus pa
vaktliste og fraveer,
tilbakemelding pa at det tek
lang tid. Ang.infoskjerm

Varmovnar

Miljgbase, skriv og Eva sin
plan.

Sikre elevar pa 7. trinn
Ukrainsk dame/ Victoria
Korovina/
arbeidstrening/spraktrening

FREG-rutinen

Endring pa timeplanar

Dette er redigert, Silje-M sender mail om korleis dei kan fa skjermen pa
PCen.

Det er for kaldt pa arbeidsromma, Gabby har prevd a justere det opp, om
ikkje dette gar s& ma ein setje inn eigne ovnar. Compilo, avviksmelding.

Laila sender mail ut pa Vigilo. Startar pa onsdag med dei som er godkjent.

Lage eit rutinekort for pAmelding, prosess og korleis jobbe i feltet.
Forankring i IOP.

Plasseres i 3-4 klasse. Vaere sammen med de samme elevene i SFO

tiden. To dager i uken. Torsdag og fredag. 08.00-15.30. Lise og Silje-
Marie tek med seg innspela og lagar timeplan.

Leiing vert med pa mate i morgon.

Odd E og alle.

Silje-Marie

Toril og Laila

Lise og Sllje-M

Odd Erik




Vernepleiarar,
helsefagarbeidar

Morgonsamlingar i

Oppleeringa av helsefagarbeider er i gong, ein treng denne veka ogsa.

Lise og Anne-H

kalender Odd Erik lagar ei oversikt, Laila finn datoar for alle 7 samlingane. Odd Erik og
Laila
TL-oppfalging
Anne-Helen fa TL i gong. @ystein og Camilla. Anne-Helen
Sosialkomite
Be storteama ha representantar til dei festane ein skal ha. Kva Anne-Helen
aktivitetsansvar gnskjer ein?
Plan for SFO nar det er
foreldremgter, SFO trenger gymsalen frem til kI 16.00 hver dag. Darlig veer gjer det Lise
juleavslutninger etc utfordrende & ikke kunne ga inn nar gymsalen blir rigget til med stoler i
forkant av mater etc.. For 8 komme gjennom mgta denne veka, sa tek ein
opp stolar og ta i bruk halve gymsalen, slik at SFO kan bruke halve
gymsalen. Sja pa korleis me skal gjere det desse spesielle dagane. Lise
diskuterer med ped.med kva ein gjer.
Personaltur Jubileumstur, bruke veka med planleggingsdag 7. februar. Viktig at folk far | Odd Erik og
vite om dato, ma ha skriftleg paminning. Silje-Marie
Oppstart leksehjelp Det begynner pa onsdag, treng ein vaksen annakvar mandag. 4 pameldte | Odd Erik

Smittevern, mail frA Rune +
kikhoste

TV aksjonen

Info om turar

Innskjgp av leeremidlar.

Det vert ikkje sendt ut felles info, folk har ansvar for & halde seg oppdatert.
Ta det opp i storteama.

Send mail til avdelingsleiarar og Silje-Marie om turar, viktig med tanke pa
vikarar og det & vite kor elevane er. Ma lagast eit rutinekort ang. turar

Kor mykje pengar har me til radighet? Ynskjer B-boka i norsk, KRLE-
boker, og utstyr til kroppsgving. Kristina fa drgfte med mellomtrinnet om




Holdningskampanje
SKU-mgte 10.09.

L&serutinar

Kurs for praksisleerarar

Ina fyller 40 pé tysdag

kva behovet er med tanke pa kva behovet er. Hgyre kva Toril meiner
ogsa.

Gi teama tid 26.september til & drgfte emnet.
Laila hgyrer med Rita om ho vil ha ansvaret for det.

Skrivet er godkjent, Odd Erik sender det ut ein av dagane, Lise tek det opp
i SFO-gruppa.

HVL har kurs 26.9. Sende begge to avgare, har me vikarar for & gjere
dette?

Eigenmeldingar oppfalging

Driftsituasjonen

Personaltur
Nasjonale prgver

Utlysing av vikariat

Oppfelging alternativ oppl.

Livredningskurs

Miljgbasen drift

Ma& hgyre om kva som er mogleg med eigenmeldingar.

Odd Erik hayrer om det er vikarar som kan hjelpe, hayre om det gar an &
lyse ut stillinga til Agn/Randi.

Tur til Krakow i februar.
Toril ta ansvar for elevar med tilrettelegging.

Utlysing av leerarvikar, fra 10.desember. Men me har vikar fra veka etter
haustferien.

Toril statte Linda B sine dagar med elev tysdag og torsdag, etter 10.15 pa
fredag.

Me tek kurset opp igjen seinare i haust.

Sja pa planen til Gunn, nar kan basen vere open? Toril og Laila sja pa kva

Laila

Odd Erik

Silje og Odd E
Toril

Odd Erik

Toril

Odd Erik

Toril og Laila




elevar som kan vere pa basen. Fast, ved behov.

Info om kor adm er Hugs & skriv pa tavla kor me er nér det er samlingar vekke fra huset. Laila/alle

Sj& pa Asmund sin plan Anne-Helen og Laila ma sja pa skulen sin plan, mange endringar. Anne-H og Lail

Budsiett til baker, bibliotek | Anne-Helen far kjgpe inn bgker, me har budsijett til det. Anne-Helen

@konomistatus Staa er positiv. Odd Erik

Vikarngkkelsystem Silje har bestilt fleire ngklar, laga liste som ligg under arkivskapet. Silje-Marie

Haustlunsj Det vert fredag, FAU er informert. Infoskriv, Silje sender paminning. Silje-Marie

Elias vigilo Odd Erik sender mail ut til alle om situasjonen. Odd Erik

Solskjerming Den gar ikkje automatisk ned, det er personalet som ma ta den ned. Det Anne-Helen
fungerer, men ikkje optimalt, Anne-Helen ringer Steinar og tek opp saka.

Bekymringsmelding

Hgstferien pa SFO...

Smagrelunsj i SFO. Sak for | Lise startar opp, treng ikkje vente til det er oppe i SU. OddEiSU

SU fer vi kan starte opp

igjen?

Referat Ein kan levere skrivet til Silie-Marie for & fa det inn i mappe. Laila kan vise | Toril

Personaltur

korleis ein kan skrive direkte. Me kan ogsa bestille kurs pa generell bruk
av Wis.

6. til 9. februar tur til Krakow. 3000 i eigenandel, 1000 ekstra om ein vil ha

Odd E og Silie E




enkeltrom. Odd Erik sender ut info og melding om pamelding.

Kort tilbakemelding fra
“‘PPT-dag”

Bruk av skyggearkiv.
Notatar.

@konomimelding
kommunalsjef*

Stengt for utleige i
haustferien

BTI

Leerling

Staa rundt elev 2.kl

Séarbare elevar

Forenkla tilmelding pa elev, observasjon 5.trinn, Tilbakemeldingsmgte pa
E. 4.trinn, ogsa mgte rundt O 6.trinn. Vidare kartlegging.

Ang. sak med eit sgskenpar, kva har me i skyggearkivet? Skriv me skriv,
skal inn pa dokumentsenteret/inn i elevmappe. Det same gjeld info som
me far av foreldre.

Oppvekst gar med store minustal, kvart bruk skal prave & halde utgiftene
nede.

Silje-Marie sender ut mail om at det er stengt for utleige i haustferien.
Neste veke vert det fotografering i gymsalen. Silje-Marie sender mail om
at personalet kan ta bildet (om dei gnsker) ilgpet av neste veke, fordeling
av haustlunsj og samtykkeskjema.

Leiing drgfte korleis me gjer arbeidet med BTI.

Det kjem lzerling fr& Arstad som skal vere her i 2 veker. Lise har kontroll,
usikkert pa kva klasse ho skal vere i.

Foreldre star i utfordrande situasjon, men skulen har ansvar for
skuledagen, og den skal me ha god kontroll pa. Malin skal etter planen pa
Haukeland neste tysdag og fredag, dette skal ha tryggast pa at ho kan
gjere som planlagt.

Toril

Toril

Odd Erik

Silje-Marie

Alle

Lise

Lise/Odd Erik




01.10.24

Solskjerm

Viktig at Lise far info om elevar som er sarbare. Lise treng info om f.eks
elev pa 1. og 2.trinn

Solskjerminga star at den er automatisk ETTER skuletid, dette ma ordnast
opp. Odd Erik vil gjerne laere seg korleis me kan ordne dette pa eiga hand.

Alle

Anne-Helen

Utviklingssamtalar

Fjell festning

Spekter
Ngkkel TL

Refleks

Relasjonskartlegging

Forfattarbesgk

Timeplan Linda/Alis

Send mail om kva skjema som skal brukast. Huske a booke rom og les av
utviklinga pa elevane i Lexplore til faresette. Tid bade tysdagar og
torsdagar til skrivearbeid.

5.trinn skal pa festningen mandag til onsdag. Kari Anne er med onsdag og
torsdag. Arbeidsavtalar er laga. Asmund og fagleerarar, sjekk ut.

Silje-Marie sjekker ut og avsluttar abonnementet.
Me ma hjelpe til med a lase opp til TL folket 10.45.

Reflekskonkurranse. FAU er klar med premie, Silje-Marie har refleksvestar
til alle. Refleksdag 17.oktober, start av konkurransen?

Ta det med pa utviklingstida etter jul.

29.10. Klokka 10.30. Silje-Marie blir kontaktperson fra skulen, Odd Erik
svarar pa mail. Ogsa forfattarbesgk 18.10 til smatrinnet.

Alis ga til 4b & ha gym pa fredagar, Linda ta elev fra start.

Anne-Helen og
Laila

Odd Erik

Odd Erik
Alle/Silje
Silje-Marie
Anne-Helen og

Laila
Silje-Marie.

Laila




Kartlegging 3.trinn

3b gjennomfarer tysdag og torsdag i veke 42,1. Og 2.t. 3a tek same tid i
veka etter.

Anne-Helen og
Toril

Timeplan Helene/Kristina | Anne-Helen gjer endringar pa planane. Anne-Helen
Karoline 20 @nske om 4 sta lengst mogleg, Anne-Helen
Spesped samling Toril kalle inn til mate med alle som er spes.ped laerarar og ha samling Toril
22.10.
Enkeltvedtak Usikkert om det skal i Vigilo, redigere mal i websak slik at det vert etter Toril
den nye oppleeringslova.
Farstehjelpskurs Pa planleggingsdagen 1.11 bgr me fa til farstehjelpskurs og dekomp. Odd Erik
Arbeidsutspraving Via Falck (samarbeid med NAV). Anne-Helen og Lise lagar plan. Silje- Anne-Helen
Marie kan hjelpe med det formelle.
Leirskule, kven skal? Vurdere & sende 4 personar. Planlegge meir seinare. Odd Erik
@konomimelding Fint og informativ skriv Odd Erik har sendt til personale. Lise, Anne-Helen | Odd Erik
og Laila ser kva behovet er.
Foarstehjelpskurs Det vert eitt farstehjelpskurs pa plandag 1/11 kI 12 (fortrinnsvis BUA+ Odd Erik
adm/leiing). Kurs for leerarar 5/11 kI 1330.
Plandag 1/11 Innhald. Kurs for BUA, leseplan, dekomp. Odd Erik
Vigilo/ Dips Presisering i infoskriv, Har ein andre instansar inne, sa ma ein skrive i Alle

Dips/Vigilo. Utfordring med Stafettlogg. Toril tek kontakt med Jorunn for &
vite kva som er vegen vidare.




Intern kontroll skjiema

Elev 4a

Viktig at dei som kjem inn far arbeidsavtalar. Silie-Marie vere sjef for dette,
Lise, Anne-Helen og Laila passe pa at nye folk star inne i Intern kontroll
skjema pa teams.

@nske om skifte. Tiltak er & ha 12.4 pa elev. Tilbod om basen dei neste
vekene. Tilbod om & vere inne nokre av friminutta. La elev vere med norsk

2 gruppa.

Silje-Marie, Lise,
Anne-Helen og
Laila

Odd Erik og A-H

Toril
PPT Merete kjem pa torsdag, plan for dagen er pa teams.
Anne-Helen
Kartleggingspraver 3.tr. Gjjenomfarast i denne veka og neste. Vurdere & ta det veka etter, da
bemanninga er betre.
Reflekskonkurranse Silje-Marie spgr Grete om a ta ansvar, markering pa torsdag
Odd Erik
Sykkelstativa Odd Erik sende ut mail om at det ikkje skal sta elevar rundt stativa da det
er skummelt for nokre av dei yngre elevane. Heller ikkje lov & sykle over
plassen, dette vert gjort.
@konomirapport 18/10 Nedtrekk Odd Erik
Lexplore Ambassadgrsamling p& Knappskog torsdag 24.oktober kl 14.30. Toril, Anne- | T, A-Hog L
Helen og Laila gar.
Sprékvanskar Tilbud om opplegg utviklingstid: Sprakvanskar v/Merete og Julia (PPT) Anne- Toril
Helen og Toril ser pa tidspunkt. Toril

Logos

Elin (leerar Gangstg) treng a halde ved like Logos-kompetanse. Vi har fleire
elevar péa var liste. Kan vi hjelpe (bade ho og 0ss?) Ho er hjarteleg
velkommen. Me ma hugse & gi rom for a fa det gjennomfert.




Innhald plandag 01.11

Elevradet

Insight

Pensjonist 31.10

Info til faresette

Morgonsamling info

Solskjerming
Telefonar
SFO-lunsj

Tau i gymsal

Fotoalbum

Gjennomgang av dagen, ser bra ut. Det vert ein del av dagen som gar til DDI.

Laila tek mgte med Asmund og gir info om elevrad. Sjekk ut Udir. Det er satt
tid til kantine den fredag 15.11.

Anne-Helen og Laila gar inn pa mate, Odd Erik og Toril er noko opptatt, men
kjem innom nér det gar.

Feiring pa personalrommet, KorAlis har eit portporri dei vil synge. Silje-Marie
vil sende mail til alle om feiringa.

Det kijem mange spgrsmal til Karoline om kven som skal overta, kva kan
ho sei under utviklingssamtalane som startar i dag? Felles Vigiloinfo?
Anne-Helen sender ut mail om at Karoline gar ut i permisjon i starten av
desember. Karoline kan i samtalar sei at Ragnhild skal jobbe dei dagane
ho er sjukemeldt.

Laila sende ut mail om & komme presis, passe pa at atferda er farebudd,
syng pa songane og snakk om FN. Dette méa ein ha i tankane pa
undervisninga denne veka.

Det fungerer ikkje per i dag. Heisen er det Jon lvar som har ansvar for.
Odd Erik bestiller telefonar bade til SFO og Toril.

Det var lunsj pa fredag, dette vart vellukka.

Taua i gymsalen har me fatt beskjed om at ikkje er sikra, dei skal ikkje

brukast. Odd Erik ringer Norman og spgr om han kan sja over og sei kva han
meiner.

Odd Erik

Laila

Adm

Silje-Marie

Anne-Helen

Laila

Anne-Helen

Odd Erik.

Odd Erik.

S-M




Tilbakemelding fra PPT

Silje-Marie treng ein dobbelsjekk for & vite at alt som star er rett. A-H eller
Laila fikser dette.

Elev pa 5. trinn fatt nonverbale leerevanskar. Ny Logos. Anna elev pé 5.trinn
skal fa hjelp av psykolog hja PPT. Elev pé 3.trinn, ny i ar. Det far bra med elev
her. Godt mgte med mor og far. @nske om & ta Wisc, Merete vil fa dette gjort.
Elev pa 7.trinn vil ha ein dag med heimeskule, foreldre vil snakke om kva dag
dette skal bli. Skulen ser at tysdag kan vere ein god dag. Toril kan gi logg-
skjema til Henrik og Ida slik at me veit korleis dagane géar.

Toril

28.10 KorAlis- Torsdag
Tilstades: Silje-Marie,

Lise, Anne-Helen, Odd

Erik og Laila Skuleskyss Bildgy.

AnnFredager-Timeplan
Planleggingsdagen
Elevundersgkinga

Mgte med skulesjef

Spes.ped.samling

Info om Jenny

Vakter i storefri.

Elevar som kjem tidleg ma fa ga inn pa miljgbasen. Elevar ma velge
mellom 0743-bussen og 0820 bussen. Dei ma sitje i sofa utanfor
miljgbasen. Lise tek det opp pd SFO-mate.

Linda og Alis dobbel? Ida 30min overtid annakvar veke. Anne-Helen og
Laila skal sja over timeplanar denne veka og tek med seg innspela.

God plan, manglar ei lita gkt, den kjem. Silje-Marie ser over kven som
ikkje vil vere pa plandagen. Silie-Marie snakkar med fgrstehjelpsdama.

Adm.portalen opnar i dag, Odd Erik sender ut info til 5. til 7.trinns
lzerarane. Viktig a kvalitetssikre at elevane veit kva dei krysser pa.

Dei som skal vere med pa mate har kontroll.

Tilbakemelding etter tysdagssamlinga. Det var nyttig, gnske om a gjere
det fleire gongar.

Avdelingleiarane
ser pa det.

Silie

Anne-Helen og
Laila

Odd Erik og
Silje-Marie

Odd Erik
Smatrinns

teamet
Toril




Ein har ikkje rett pa info om privat helse, ein gav beskjed om situasjonen,
det er ikkje noko ein har rett til a fortelje alle. Me tek det opp pa
trepartsmegte.

Veiledning M Anne-Helen
30 min annakvar veke, er det nokon i personalgruppa som kan fa dette
Refleksjonskveld timeplanfesta? Kan Hege ta dette? Anne-Helen spgar. Anne-Helen
smatrinnet
Gi dei emne for kvelden
Spraktreningsdame fra Lise
NAV
Ho kjem 4 dagar i veka, Lise har ansvar for a rettleiie ho. Viktig at
Jubileumsfest personalet vert informert om at det kjem folk inn for & jobbe. Lise
Ansatte far fri til arrangementet, men gnske om a komme tilbake sa SFO
Vigilo oppstart SFO kan ga som vanleg. Lise
Neste veke startar SFO med inn/utsjekk i Vigilo, Lise sender ut infoskriv
og at dette vert nytt. Sikre overgangen.
Evaluering av plandag Positiv stemning. Pedagogane fekk ikkje tilgang til DDI-pakkane, Odd Erik
Vegen vidare lagde alternativt opplegg. Silje krysser av pa dei som var pa
farstehjelpskurset, resten ma ta pa tysdag. God gkt med inn- og utsjekk
pa SFO, positiv tilbakemeldingar.
Yngve Dips Knappskog Laila sender melding til Andreas Nordeide Laila
Reingjering paviljong Ujamnt reinhald pa rom til enkeltelev, bytta reinhaldar pa omradet, Anne- | Anne-Helen
Helen gir beskjed til reinhald.
Ny elev 3. trinn Anne-Helen har saka, Anne-Helen snakkar med Camilla og Hege om Anne-Helen

situasjonen.




11 November 2024

Vikar pa enkeltelevar

Tolk til utviklingssamtalar

2.trinn, spm om “hjelp”

Snakke med fagresette om det er mogleg at elevane har
heimeundervisning nar faste folk er vekke. Odd Erik og Laila snakkar med
foresette.

Laila sender mail til Katya om stgtte.

Kontaktlaerar sender mail der det blir presisert at info er fra faresette.

Odd Erik og
Laila

Laila

Anne-Helen og

Foreldre ma forfatte skrivet. Odd Erik sender ut mail til laerarane om kor Odd Erik
grensa gar for kva info skulen kan hjelpe til med i samarbeid med
foreldregruppa.
Benjamin 30 ar Silje skriv mail til alle om at han vert 30 pd mandag. Benjamin spretter Odd Erik og
kaka og SA vert det tale. Silje-Marie
Yrkesfags elev fra Arstad Elev kjem og skal vere med ein klasse i 2 veker. Veere i 1 klasse? Lise
Spraktrenig/arbeidstrenig/ | Dame fra Sudan/Janahair. Skal veere her i 3 maneder! Lise
Nav Ho far praksis pa 6.trinn og 3. trinn.
Odd Erik
Avslutte Transponder Odd Erik sender ut mail om at alle méa avslutte Transponder asap.
Siste skoledag far Jul Bestille grgt pa SFO istedet for vanlig smareluns;j Lise
Utleige desember Skal vi stenge gymsal for utleige i desember? Ja, fra veke 50. Silje-Marie
Pianist julefestar Kan det “leigast” inn pianist til julefestane? Silje ringer til Ragnhild B for & | Silje-Marie
hgyre om ho kan komme.
Sprakkommunen,
overgangsrutiner https://www.oygarden.kommune.no/sprakkommunen/tenester/overgang- Toril og
barnehage-barneskule-og-ungdomsskule/ avd.leiarar



https://www.oygarden.kommune.no/sprakkommunen/tenester/overgang-barnehage-barneskule-og-ungdomsskule/
https://www.oygarden.kommune.no/sprakkommunen/tenester/overgang-barnehage-barneskule-og-ungdomsskule/

Kurs Websak 27.11.
Animert skuledag 7.trinn
Kantine 15.11.

Smiso 6. trinn

Elevundersgkinga status

Evaluering studentperiode

Refleksjonskveldar +-
Mgte med Jeanett, Patricia
og lda

Politiinvitasjon

Elev, plan

Omvendt adventskalender

Tysdag, Hanna M

Camilla kjem til skulen for & ha kurs, 12.15. Alle fra leiinga kan delta.
Pa torsdag og fredag, 8.30 til 13.15. Den kulturelle skulesekken.
Sllje-Marie har kontroll, 6.trinn bakar bollar

Kontaktleerarar ma vere tilstades, ha ein plan om korleis me tryggar
elevane i etterkant.

Bente strevar med noko teknisk. Odd Erik ser pa saka ilgpet av dagen.

Det var mange, men det gjekk bra. Dei kontaktleerarane som hadde
studentar, var nggd. Lurt & ha eit morgonmgte pa mandag med tid til & sei
kva som skal skje. | vakt ute, sa kan det vere lurt at dei er & skygger dei
faste. Studentane gav beskjed om at dei likte at ein skulle observere, men
likevel kunne fa prgve seg i ein time. Dei likte ogsa at dei vart delt opp i
mindre grupper.

Dette er pedagogisk utviklingstid, kven skal vere med, kven hgyrer ikkje til
i ein slik samling. Det vert tatt opp i Trepartsmgte.

Det bgr komme til eit mgte der Toril og Laila snakkar med alle som er
rundt for & fa det til & bli.

Ein kan snakke med SU om me kunne fa til ein temakveld til varen.
Monica Mgark kan kontaktast.

Den er pa litt pa plass, Lise tek SFO pa plass.

Silje-Marie har fatt ein del forslag, men alt kostar penger, ein ma starte
vipps, sa dette legg me vekk.

Misjonsarbeid, Laila tek & vippser og ber om utlegg pa Visma.

Silje-Marie
Silje-Marie
Silje og Anne-H

Laila

Odd Erik

Toril og Laila

Odd Erik

Lise

Silje-Marie

Laila




18.11.24

Skulegudsteneste Heit potet pa rektorsamling. Kolltveit skule lar elevane fa ga til kyrkja. Odd Erik
Skuleleiarsamling/IA-dag Pa torsdag gar Lise, Anne-Helen og Laila er pa leiarsamling. Laila ma gi ut | Laila
info om at Toril er sjef pa skulen. 27.nov er det IA dag, dette ma me sja
pa.
WISC-tilbakemelding Elev hjd Hege skarar seers lagt, store sprakvanskar. Hen vil bli vidare Toril
kartlagt.
Arkivering av Dips og Denne tek me ned til neste mandag. Laila
stafettloggane, kva gjer
me?
Forvatningsrevisjon; trygt Nokre skular vil bli kontakta av Deloitte for stikkprgver. Odd Erik skal fa ein | Silje-Marie
0g godt skulemiljg mail om dette, svar inn til Rune innan mandag 18.11.
Vigleik laga videoar pa Berre til info
youtube
Blome Eva Linn Silje-Marie fikser blome etter fars ded
Gjennomgang av trinna Samtale med kontaktleerarar, Toril og avd.leiar om stda pa trinnet. Toril
4.trinn, tysdag 4.time
Karoline
Julefestane
Ragnhild B far pensjonistlann for spelejobben. Silje-Marie
17.des, avslutning Randi
Det vil bli avslutning for Randi pa personalrommet kl. 11 denne dagen. Silje-Marie

Silje-Marie bestiller blome og kake.




26.11.24

Hospiteringselevar

Silje-Marie ma ha kontakt med Monica Berntsen fordi dei treng Silje-Marie
fadselsnummer for & gi dei tilgang til dei digitale plattformane vare.
Julegraut SFO 20.desember. Silje-Marie bestiller. Silje-Marie
Bakedagar for SFO Denne veka skal gruppene laga peparkaker. Ein vil nytte seg av mat og Lise
helse rommet, men ein har kjgkkenet i brakka som ogsa kan nyttast.
Julegraut Skal mellomtrinnet fa? 1. til 4. far pa SFO. Grunna gkonomisk situasjon Silje-Marie
vert det ikkje eit tilbod.
Garderobesituasjon Ein kaotisk situasjon, spesielt for reinhaldarane. 3.trinn har meir skifte, Odd Erik
3.0g7.trinn. noko som gjer at det vert mykje rot. Til neste ar ma ein planlegge om ein
ikkje skal ha SFO-klassar i desse garderobane.
Vaktplan Raud B @nske om nytt namn, bla vakt, for a dele omradet. Odd Erik
Tilbakemelding PPT Elev med sakkunnig vil fa ny, elev 5.trinn har blitt avvist av Bup, Merete Toril

Julegudsteneste

Helsefagarbeiderstilling

Laserutiner

tek kontakt med Bup for & drafte elev.

Silje-Marie sendt ut mail om transport for dei minste. Anne-Helen og Laila
passer pa at det vert gitt god alternativ undervisning.

Lise, Anne-Helen og Odd Erik ser pa sgkarane, intervju neste torsdags
formiddag.

Anne-Helen og
Laila

Odd Erik

Odd Erik




2 sgndagar har ansatt komen pa jobb utan at dgra inn til adm, Odd Erik
sender mail for & friske opp dette med & lase, og det & bruke kortet i helga.

Ansatt, fysikalsk behandl Odd Erik sender ogsa paminning ved bruk av adventslys. Lise og Laila
Ny vikar Er i eit lap, vil truleg trenge 2 timar denne veka og 2 neste. Lise og Laila
Kjem i morgon, barnehageleerar, vil jobbe i skule og SFO. Lise og Laila
SFO denne veka mgter ho. Odd Erik
Lise reiser til Trondheim p& onsdag, heile administrasjonen ma hjelpe til
for & lgyse dagane. Ida og Anne Lise har kontroll pa planen. Odd Erik kan
kontaktast om situasjonen vert vanskeleg.
4.trinn Odd Erik
@nske om eit mgte med Toril, Anne-Helen og Odd Erik.
Arbeidsbelastningen er seers stor, Anne-Helen finn eit tidspunkt for nar
dette kan ga.
Tema fra PPT: PPT kan snakke til personalet om dette temaet. Kva for dato passar for Toril
Handtering av sinte barn 0ss? 31l.januar. Merete og Dag @yvind har eit kurs som heiter Handtering
av sinte barn. Anne-Helen og Laila legg ut plan for hausten. Anne-H & Laila
Gymsal i adventstida Kr.gv-undervisninga, utleige? Silje-Marie ringer i dag og seier at me ikkje | Silje-Marie
kan ha utleige. Odd Erik sender ut mail om god sambruksordning. Odd Erik
Ang.vikarbruk Kva gjer me med arbeid rundt halvtarsplanar. Odd Erik vil ta dette opp. Odd Erik
Bruke tysdag/torsdagstid i januar slik at ein far lagt ein temaplan for
halvaret. Ta det opp igjen til hausten for & fa pa plass gode halvtarsplanar.
Avslutte for alle kl. 13. Alle kan ta med seqg lita flaske juice/brus og kjeks.
Avslutningsdag for elevar Ikkje lov med godteri. Morgonsamling. Odd Erik

Laila




Skuleleiarsamling pa Samlinga blir pa personalrommet 12-15. DA vert det stengt for internt Odd Erik, Silje

Kolltveit 04.12 personell. Info til personalet.

Rett til eigenmelding Ansatte som kjem tilbake etter sjukmelding (ogsa gradert) ma vere pa jobb | Odd Erik
16 dagar for dei kan ta ut eigenmeldingar.

Kristisk

bemanningssituasjon elev. | Foreldre er informert om situasjonen pa 2.trinn. Mor tilbyr seg & komme Odd Erik
opp slik at ansatt kan fa tatt seg matpause.

Personalturen
Silje-Marie tek ei opprydning for a sja kven det er som skal vere med, ikkje | Odd Erik
vere med. Sjukemeldte har retningslinjer som gjer at dei ikkje kan vere
med. Eigenandelen vil det komme meir info om etter jul.

Foreldrekveld
Pa SU mgte vart det drgfta behovet for ein foreldrekveld rundt Odd Erik
ungdomskriminalitet/rus/psykiatri er viktige emner.

Arabiskleerar
Ny leerar, Safah. Vil trenge god info av folket, Anne-Helen har informert dei
kontaktleerarane som ho skal inn & jobbe i.

Yrkesskade — rutine Compilo har eigen rutine for skade skjedd i jobb. Det er viktig at me Odd Erik
sender melding om skade bade til NAV og til forsikringsselskap. Det er
den tilsette som skal melde om avviket, men me ma falge det opp/hjelpe
den ansatte.

Platetopp kjgkken Det ma ha skjedd torsdag. Den er knust. Odd Erik ser pa det, Silje-Marie Odd Erik og
melder det inn. Silje- Marie

Deling av handlingsplan? Er det mogleg & dele dokumentet til folk utanfor skulen? Ein kan spgrje -
Postmottak om ein kan fa det.

Avslutning rekneskapsar. | Odd Erik har fatt melding frA gskonomi om at alt av gkonomi, be om faktura | Odd E & Silje

med forfall far 31. desember. Dei ansatte ma skrive inn utlegg far jul.
Pleiepengar, Silje sjekkar om me har alt av dokumentasjon for pleiepengar
dette aret.




Julefestar/ Anne-Helen gar 9.12 og 16.desember, Laila 9 og 10. Odd Erik tek 12. Og | Leiing
morgonsamlingar 18.des. Morgonsamling pa fredag med Luciafeiring, og siste dag. Laila

sjekke opp i det at det ikkje vert kollisjon mellom kyrkje og framfgring med

7.trinn.
Avslutning tilsette Avslutning av Anita, det vert ikkje noko stor markering, etter eige gnske. Silje-Marie

Det vert avslutning for Randi.
Ryddemail Rektor sender ut mail pa dette. Odd Erik
Innlasingsrutinar Pa nyaret vil Silie-Marie sende ut info om dette. Silje-Marie
Spes.ped arb Toril har kartlagt elevar som det vil bli mgte rundt for tilbakemelding av Toril

dette. Merete kjem pa torsdag. @nske om tid til & skrive pa pedagogiske

rapportar i ped.utviklingstid ein torsdag pa nyaret. A ta ART-liknande

kursing av enkeltelevar vil Toril f& litt meir info om. Eva Linn har ART

sertifisering.
Linda F Sjukemelding og ferie. Me sjekker ut kva loven seier. Odd Erik og

Laila

Julegudsteneste Er alt klart, mtp praktisk farebuing, informasjon og alternativ tilbod. Odd Odd Erik

Erik sender ut stikkord for dagen. Me ma sikre at elevane kjem seg trygt

over krysset opp mot Blommen. Odd Erik sender melding i Vigilo. Elevane

ma ha gode kle og refleks. Dei vil ikkje kunne ete fer dei kjiem til skulen

igjen. Klassane gar samla bort.
Hospitering i dag. Lise tek kontakt med ho og snakkar litt om staa. Lise
Juleavslutning for tilsette Silje




Avslutning for Randi

Skuleslutt

Evaluering av desember

Miljgbasen. Utvide
tilbodet?

Mail fr& foreldre ang
kayring til SFO

PPT, mgte med
kontaktleerarar som har
elevar med nytt sakk

Silie-Marie har kontroll pa snitter og kaker, julekuler har Marens til
bordpynt og gave til ansatte. Personalrommet vert “gjort om” etter
undervisningstid.

I morgon vert det kake for ho og tale av Odd Erik, Lise + Gunn og Anne L.

Odd Erik har sendt mail med paminning om kva som ma gjerast, slik at
skulen ser ryddig og grei ut. Anne-Helen ansvar for smatrinnet og Laila
mellomtrinnet. Lise falgjer med pa SFO.

Det har vore utfordrande veker pa skulen i desember, me ma ha ein god
evaluering av bade undervisninga, festar og morgonsamlingar.

Det er fleire foreldre som gir tilbakemelding om at elevane trivst og treng
miljgbasen. @nske er a auke tilbodet, men me ma farst sja korleis
bemanninga er etter jul. Lage plan for @yvind O.

Det er ei utfordring & k@yre og levere barna pa SFO, Lise tek denne saka
pa nyaret.

Merete har satt opp to dagar. 30.januar, 12.februar og 13. Februar. Laila
og Anne-Helen ma sikre vikarar til kontaktleerarar.

Lise og Silje-M

Odd Erik

Adm

Toril og Laila

Lise

Anne-Helen og
Laila

Kgyring til SFO.

Aski raski satsing

Situasjon rundt elev pa
fredagar

Det har ikkje vore noko stort problem, sjglv om det har vore ein klage pa

dette. Sa det vert ikkje gjort noko per i dag. Me fglger med pa situasjonen.

Toril melder seg pa.

Bytte av den vaksne?Tydeleg plan hapar me skal gi betre arbeidsdag for
dei vaksne. Me har eit eige mgte for a legge ein plan, Toril begynner med
mte med Linda og lda i dag.

Odd Erik

Toril

Toril




Forstar det slik at ein del ikkje skyver for knappen pa godkjent fraver, men
Faring av fraver Vigilo berre sender ok melding. Ta det opp pa tysdagsmate.

Me spgar Bente
AC kan begynne oppleering veke 3. Starte da?
Oppleering elev 2.tr.
Ta det opp i plangruppa i dag, ta det opp i SU. Odd Erik
Refleksjon av desember
Silie-Marie ma bestille billetter i denne veka. Leiinga sja pa opplegget for | Odd Erik
Tog-leirskule veka.

Leiing
Kven skal ta det?
Symijing/livredningskurs
Info er tatt fra classic til infoskjerm 3. Dele ut ny delingskode. Leiing
Infoskjermen 3
Silje-Marie
Arsplanar - mal Lage ein felles mal, legge den pa teams p& ein mappe som heiter Anne-Helen og
arsplanar/halvtarsplanar. Laila
Forvaltningsrevisjon Begynner med intervju pa mandag 13.1. Odd Erik har sendt inn Odd Erik
dokumenta fra skulen, dei som skal i intervju vil fa info etter tysdagen.
Mgte rundt elev Det vert mgter rundt elev annakvar veke, Hanne er med. Anne-Helen og Anne-Helen og
Lise tek dette i morgon. Lise
Sgknad om kulturmidler Anne-Helen ringer Trine Torsvik kva som trengst. Anne-Helen
PPT-dag Pa torsdag kjem Merete, det vert diverse mgter denne dagen. Toril

Fotografering haust-2025 Lima Foto tilbyr skulen fotografering i veke 34. ons-fredag.




20.01.2025

Info om personaltur 34 personar blir med. Transport til og fra flyplass er bestilt. Odd Erik har Odd Erik og
laga plan. Anne-Helen og Laila fletter inn Erasmus+ under opphaldet. Silje-Marie
Passe pa at det er nok folk igjen til & ha SFO apent til 16.30, eventuelt
vurdere a fa vite kor mange som vil bruke plass lenger enn 16.00.
Medarbeidarsamtalar 2025 | Odd Erik har ansvar for medarbeidarsamtalane, men han vil ta opp i Odd Erik
trepartsmgte at dette arbeidet vil bli gitt til avdelingsleiarane. Me vil bli med
under samtalane pa smatrinnet og mellomtrinnet.
Elevundersgkinga
Hgge mobbetal, men god trivsel. Skulen ma finne ut kva som gjer at me Odd Erik
har det resultatet me har. Viktig & ikkje tynge ned dei ansatte, finne god
balanse.
Teikneseriekurs
Laila held i dette og gir mannen eit svar. Laila
BTI
Laila og Anne- Helen treng info om korleis dele saker til dei som skal ha Odd Erik
info.
Tilsyn fra Arbeidstilsynet
Det skjer i morgon. Odd Erik
Leirskule
Alis, Bente og Helene reiser. Silje har skrive avtalekontrakter. Silje-Marie
Voss
Laila er med pa ein konferanse der Hege og Jorunn er i Voss. Eg er med | Laila
pa teams for & sei noko om vart arbeid med BTI.
Elev 4.trinn
Elev gar no til fysioterapeut, positivt, ein dag i veka. Fysio har studentar Toril
som ho gnskjer skal ha trening med elev pa skulen. Me ma etterspgarre
mgte rundt elev.
Fagsamling 17.2. Toril og Anne-Helen gar pa samlinga som handlar om sprak og Toril og A-H

sprakkommunen

lesing.




Kopi til rektor pa meldingar

Infoskjerm

Praksis i 1.kl. veke 7-8
Praksis i 3.kl. veke 6-7?

Karoline

Vikar for Helene

Fagseminar

nynorsksenteret 13.febr.
Kven gar? Kollisjon med

ansv.gr.mgte.

SMS fra Kjellien/6.t i dag

Parkering nede

Las

Tolk
Leiarsamling

Dei sinte barna

Hugs & send kopi til Odd Erik slik at han veit om situasjonen ein star i.
Kor er dagen i morgon? Me legg den inn og ser om den er til nytte.

Praksiselev kjem, tidlegare elev
Praksiselev som var her far jul, kiem tilbake.

Me ma sende Ignna til Karoline til Nav for 2 veker. Gubben er heime fra
jobb til baby er 6 veker. Silje ringer Solfrid Nordvik for a finne ut kva me

gjer.

Toril og Anne-Helen gar. Ansvarsgr.mgte gar som avtalt, Anne-Helen pa
bibliotekssamling. Rektor gar pa ansv.mgte

Toril har informert mor, Odd Erik sender mail til Kjellien.

Etter 8 var det ein del bilar, foreldre bruker “parkeringsplassen” nedanfor
skulen. Vart fokus er bakken var, passe pa dei som kgyrer her.

Framleis noko som ikkje er i orden, deler av vegen forsvann med sngen,
den er Gabby pa.

Bestilt tolk til mate, telefonavtale. Silje-Marie vil fa faktura.
Nettverk onsdags formiddag.

Jorunn og Hege kjem pa torsdag, kontaktleerarane er informert.

Odd Erik
Silje-Marie

Anne-Helen
Lise

Silje-Marie

Anne-Helen pg
Laila

Toril og A-H

Odd Erik

Odd Erik

Lise

Toril




Innskriving Odd Erik skal skrive invitasjon. Odd Erik

Vinterferie SFO Det er lite interesse for vinterferieSFO, Lise har kontroll. Lise

Personalturen og sosiale Odd Erik har skrive eit utfyllande og informativt skriv, alle skal ha fatt Odd Erik

medie reisedokument tilsendt. Odd Erik gir beskjed om at ein ikkje sender ut
mykje pa sosiale medier.

Ansatte som ikkje er pa tur | Ansatte som ikkje skal pa tur kan sgke om permisjon. Odd Erik ser pa Odd Erik
saka.

Vinterskyss slutt. 5. til 7.trinn sine elevar fra Sare Bildgy har ikkje lenger vinterskyss. Det Silje-Marie
vert sendt ut informasjon til foreldre og ansatte. Silje-Marie heldt i saka og
far orden pa informasjonen saman med Odd Erik.

Leirskule alt ok? Silje-Marie, Alis og Bente har god oversikt over medisinskriv og anna. Silje-Marie

Kulturkarusell Det skjer i SFO tida, Lise snakkar med Kulturskulen for & f& meir info om Lise
tilbodet.

Kulturskulen Kjartan gnsker a fa inn eit elektrisk piano, for & fa til samspeling av to Odd Erik
elevar. Me ser pa saka seinare

Ran seilforening @nskjer @ komme for & informere 1. til 4.trinn om aktiviteter som dei skal Odd Erik
ha i sommar. Skulen gnskjer a formidle ut eit skriv, ikkje fysisk besgk.

Taksituasjon Odd Erik




Mykije lekkasje, Silje-Marie hjelper til med a rydde, tek kontakt med Gabby.
Odd Erik tek saka hggare opp.

Innskriving Sile-Marie
Silje-Marie heldt i saka.
Sprakbruk Alle.
Elevane fyller tavla med grove ord bade pa 5., 6. og 7.klasse. Gode
samtalar, men urovekkande at det er s vanskeleg & gi beskjed om kva
som blir sagt. Det blir jobba med pa mellomtrinnet. Foreldre har fatt bilde
av tavler fra fleire grupper.
Bvt mgte i dag vs planm Sgknad ute no, kven sgkjer me inn? Dette tek me pa eige mate. Odd Erik
Alternativ skulearena
Anna fraveer med lgnn/ Skal ein til spesialist ell er likande sa er det velferdspermisjon ein skal Odd Erik
Velferdspermisjon sekje. Er det tillitsvalgt eller studie, sa er det anna fraveer. Odd Erik sender
ut mail om dette.
Registrere timar/ i staden Ny avtale med dei tillitsvalgte, no kan ein registrere timar ved sjukt barn, Odd Erik
for heil dag med sjukt barn. | dette ma informerast.
Erasmus, besgk fra
Frankrike 10.-13 juni. Gruppa er ikkje knytta til skular i kommunen, men gjennom Kristina. Dei Odd Erik

Symjeundervisning 4.trinn

Veiledar for Daniel

Plakett

Forms

gnskjer a sja pa korleis me jobbar med spes.ped. Eigil Nagdtveit blir med
pa dette.

@ystein og Asmund tok kurset i fjor. Silie-Marie forsikrer seg i at me har
busstilbod pa fredagar. Silje-Marie og Anne-Helen fikser opplegget.

Alis eit alternativ? Har mista studentane sine. Hege tok det i haust.

Silje-Marie og Anne-Helen ser pa saka

Erasmus+ evaluering, kanskje pa bussen til saltgruvene

Anne-Helen og
Silje-Marie

Laila

Silje-Marie og
Anne-Helen




Anne-Helen og

Merkantil nettverk Laila
14.feb nettverk pa Knappskog Kl. 9.00-11.00.
Kantine og paskelunsj Silie-Marie
Webinar om epilepsi Silie-Marie bestemmer datoar og gir beskjed om dette til elevradet.
2 elevar med epilepsi, Toril tek kontakt med dei og vurderer kven som skal | Silje-Marie
fa dette med seg. Toril
Nasjonal lesekonferanse
Mandag 7.april til tysdag 9.april i Stavanger. Odd Erik, Anne-Helen og
Toril diskuterer dette i dag. Toril
Rapport fra Arbeidstilsynet
Kven far tilgang til tiltaka som ma gjerast? Me venter med & sja pa
arbeidet. Odd Erik
10. feruar Sinte barn i skole og SFO | Toril og Lise snakke med personell i SFO om sinte barn i skole og SFO? Lise
Vi bruker et SFO mgte etter vinterferien til dette. Toril koplar seg pa.
Dans i SFO! Kulturkarusellen/dans med Oleksii Volkov starter opp i SFO, mandag 17 Lise
februar kl 14.00 i gymsalen! Dette blir ei fast gruppe i 1-2 mnd.
Livsredningskurs Odd Erik har vore i kontakt med Cecilie D, dei treng ogsa kurs. Silie-Marie | Silje-Marie
tek kontakt med merkantil pa Ulveseth. Vurdere & ha symjeundervisninga
pa hausten. Me sender Helene, Brage, @yvind H og Linda B pa kurs.
Timeplanendring Anne-Helen har snakka med dei som far nye planar, passe pa at alle far OE og A-H
den informasjonen som dei treng.
Vivilo Det er endringer pa kven som skal ha tilgang til elevane. Silie-Marie Silje-Marie
prgver a finne ut kva som er reglane.
Ny 1.klassing Utsatt skulestart med full dekning. Ma leggast til rette for ein god start. Det | Toril/Lise

vil bli ein del mgter rundt elev denne varen.




18.02.25.

Helseutfordringar Leiinga star ansvarleg for helsa til alle, men det er ei ekstra pakjenning ndr | Leiinga
ansatte ikkje er friske. Dilemma med kor grensene gar.
Heimesida Me ma sja over nettsida og redigere det som er feil. Monica vil vere til Silje-Marie
hjelp og fikse redigeringa som trengst.
Buss Far vinterferien ma me ha oversikt over bussbehov. Silje-Marie
Marie 30 ar Ma fa bestilt blome og gave, OE halde tale. Silje-Marie held i trdden. Silje-Marie
Revurderingsmgater Pa onsdag er det revurderingsmgter, Toril har kontroll pa desse Toril
Lesekonferanse Anne-Helen, Anne H og Toril reiser 7. til 8.april. Anne-Helen
10-faktor undersgking Kurs farste mandag etter vinterferien, Laila gar pa dette. Laila
SU-mgte pa torsdag Odd Erik tek med elevundersgkinga, har fatt info fra elevradet. Odd Erik
Kvalitetsdialog Skulesjefen m fl kiem pa besgk. Odd Erik
Fagsamling. AH og Toril er | Me skulle hatt pa plass to nye representantar (smatrinn og
pa samling med mellomtrinn)som kan fylje dette opp og ga pa nettverk? Kanskje ha
Sprakkommunen i dag. lesekurs? Ta det med i planane for neste skulear? Kan Anne H og evt.
Yngve vere aktuelle kandidatar? Punktet tek me med oss, men det vert
ikkje gjort noko nett no.
Lesekonferansen Transport/hotell. E-post fra JE. To personar fra kva eining. Me har meldt Anne-Helen
pa 3. Gar det? Det gar fint! Har snakka med Jon Erik
Oppleering i hovudavtalen | Det er sendt ut melding til tillitsvalgte og verneombod. Mgte er den 11.3. Odd Erik
Me sit samla pa teamrommet.
Lanstilskot AP Kva skal vi dekka inn? Det vert eit eige mgte rundt saka. Odd Erik




Innskriving/ farskuledag
Klasseromfordeling

Pensjonskurs

5 arsmarkering

Flytting 4. trinn-garderobe

Ekstratime Alis
Ferie-SFO

Skuleskyss/mgrkeskyss

Staa rundt elev

Overfgringsmgater bhg.-
skule

Forskuledag torsdag 22.mai.

Fagarb: Anne Lise, Gunn Oline og Eli. Tysdag 18.mars 9-11.30.
Pedagogar: Linda F (25.12), Liv og Rita Mandag 17.mars 9-12.00

8.april, planlagt markering. 2 samlingar i Sotra arena. Ein har ikkje heilt
klart for seg korleis dette skal gjennomfarast, men enn sa lenge vil
pedagogane matte bruke si utviklingstid til siste samling.

Situasjonen er utfordrandre, og det vil ikkje bli mogleg a dette til no. Me vil
falgje med om ressurssituasjonen vil gjere det lettere & vere der dei er
fram til sommarferien. Det vil vere eit oppsummeringsmgte med Hege og
Jorunn der ein drgfter garderobesituasjonen. Toril tek ansvar.

6.t torsdag. §time.

Kun 1 barn som har sgkt.

Den avsluttast pa fredag, Sllje-Marie sender ut melding om dette. Alle er
sekt inn pa skulekyss til hausten. Dette for & sleppe & komme i same

situasjon som me har sttt i dette skulearet.

Var eit viktig mgte i gar, det er no lagt ein god plan, viktig at alle statter
opp Ann Christin.

Det er sendt ut infobrev om innskriving, det har vore kontakt mellom
skulen og ein del bhg den siste tida. Viktig a fa eit tydeleg bilete pa kor
mange elevar det er som treng ekstra hjelp (har sakkunnig).

Odd Erik

Laila/Lise

Odd Erik

Odd Erik

Lise

Silje-Marie

Odd Erik

Anne-Helen

Lise




Besgk av kulturskulen i Kjekt i gar, varte i 1,5 time. Kjem 5 mandagar til. | april kjiem det ein
SFO kunstnar til SFO.

Hengelas pa Sllje-Marie
utstyrsrommet Silie-Marie vil kjgpe inn ein kodelas for & ha pa dera.

Permisjon utan lgn Ved innvilgelse av permisjon utan lgnn, sa vert ein trekt for ein heil Odd Erik
(prosedyre) dagslgnn. Viktig & gi info om at ein vert trekt ein heil dag, det ma ligge
stikkords info om kva undervisninga skal innehalde. Dette vil me ta opp pa
trepartsmeate.
Innkjap, rutinar Info til folket om info til Silje-Marie eller andre, skriftleg dokumentsjon?
Odd Erik sender ut info om dette. Silje-Marie
Familiepluss Tilbod til Iaginntektsfamiliar fra NAV. Odd Erik finn meir info om tilbodet.
Odd Erik
Elev 4.trinn tilbake pa Eleven blir pa skulen mandag, onsdag, fredag den veka. Skuledag fra
skulen 17.mars. 08.30 -11.00.
Ny handlingsplan mot Den vil vere aktiv frd august, men det er heilt greit & kunne bruke den i
bekymringsfult skulefraveer | saker med hagt skulefaver. Odd Erik kallar A-H, Laila og Toril inn til eige Toril
mgte.
Info om utviklingssamtalar
Info om korleis ein skal gjennomfgre utviklingssamtalar. Anne-Helen og Odd Erik

Laila ser etter info og sender ut. Sjekk ut kva som ligg pa Vigilo.
Mgte om risikokartlegging
og bruk av BHT i Verneombod og tillitsvalgt skal vere med pa bade digitalt mgte 24.mars Anne-Helen og
barnehage og skule (kl. 14) og fysisk mgte 10.april. Laila

24. Mars og 10. april

Livredningskurs 18.mars Odd Erik




Symjeundervisning

Overfgringsmater fra bhg

10 faktor

Elevar pa 1.trinn til hausten
Elevtal pa SFO til hausten

Praksis u-skuleelevar.
Svare dei.

Skulebesgk frA Frankrike
Merkantiimgte

Evaluering av vinterferien:

Romsituasjon til hausten
Ida 50 ar

Infokurs

Helene, Linda B, Daniel og @yvind blir sendt, vurdere & sende Renate T
eller Bente.

Farste fredag 21.mars, da er det akkurat 10 fredagar til sommarferien.

Saker der det er sakkunnig, der vil Toril bli med pa mgter. Andre mgter tek
Anne-Helen og Lise.

Skal gjennomfarast fra slutten av april til starten av mai. Evalueringsmgte
13.mai (trur eg).

3 elevar med sakkunnig. 18 som har takka jo til skuleplass.

SFO ressursane vil bli mindre, dette ma informerast til dei anstte.

Det er ikkje mogleg a gi tilbod til tidlegare elevar, Anne-Helen gir beskjed.
Spesialundervisning er emne for samarbeidet. Digitalt mgte i morgon, Odd
Erik inviterer inn Toril.

Pa mgte i gar er det ein del misngye. Silie-Marie skal vere med pa
Vigilomgte komande torsdag.

Vinterferien gjekk veldig fint, Ann Christin er dyktig og har fatt god kontroll.
Godt mate i gar.

Faresette gnskjer a vite meir om det.
Feiring fredag 14.mars.

17.mars er Silje-Marie pa infokurs fram til 11.00

Silje-Marie

Silje-Marie

Anne-Helen

Odd E/Laila

Anne-Helen

Odd Erik

Anne-Helen

Odd Erik

Silje-Marie

Lise

Lise




Silje-Marie

Silje-Marie

10.03.25 Strengare reglar vedr. Begge foreldra ma skrive under pa tilvising. Viktig at alle veit om det, slik Toril
underskrifter ved tilvising at me kan sende ein gul lapp heim om begge si underskrift.
PPT.

Det ma vere ein som kan mgte han om morgonen, foreldre har stor tiltru til | Toril og Anne-
Linda B. Anne-Helen og Toril ser over kva som kan gjerast. Helen

Plan for elev som kjem
tilbake pa 4.trinn. Elev
startar mandag 17.mars

Praksis i veke 21

Tilsetjingsstopp

Energimessa

Stafett for livet

Erasmus+ besgk

Ny ansatt pa torsdag

3 gutar fra Fjell-u ynskjer praksis her i veke 21. Skole og SFO. Har me
kapasitet til & fylje opp? Odd Erik har allereie sagt ja til ein elev, ma
vurdere om det vert mykje med 3 til. Hayre kven dei er far ein svarar.

Pa fredag kom det mail om store endringar innan tilsetting, dette vil fa
store ringverknader for skulen. Odd Erik vil lytte til andre rektorar for &
hgyre kva dei tenkjer.

7.trinn gnskjer ikkje a delta pa energimessa, men 6.trinn er klar for & vere
med. Studentane er klar for & jobbe med prosjektet. Den er i slutten av
manaden (27.mars). Silie-Marie ser over t-skjorter og kulepenner.

@nske om & gjennomfare det i ar ogsa. Organisering av lgpet,
innsamlingsprojektsleiar, Odd Erik samlar inn ngkkelpersonar og oppstart
av innsamlinga. Silje-Marie bestiller “smabelgnning”. Samle 3-4 ivrige
sjeler. Anne-Helen og Laila spgr ansatte om & danne ei gruppe.

Det kiem 4 pedagogar til Bergen 7. til 14. Juni fra Frankrike. Dei vil sja pa
spes.ped arbeid pa Kolltveit og Tranevagen skule tysdag til fredag.

Odd Erik sender ut mail om at ho kjem.

Anne-Helen

Odd Erik

Odd Erik

Odd Erik

Kristina og Odd
Erik

Lise og Odd E




Nettverk 19.mars Lise arrangerer nettverk fra 8.30 til 12.00. Ein kan bli 12 personar. Lise

Lise kom opp i ein utfordrande situasjon, folk som skal ta over vakta gar
Inspeksjon ikkje inn i ein situasjon som pagar. Odd Erik sender ut mail til alle om a gi | Lise og Odd E
ein lyd om at ein tek over slik at 1.vakt kan ta seg pause utan a vere
bekymra for situasjonen. Viktig & passe pa at du har bakvakt!

Den kulturelle skolesekken kjem onsdag 19.mars. Dei kjem til
DKS mellomtrinnet, med ulike tider med klart trinn. Silje-Marie
2.april kiem det ogséa besgk til 1. til 4.trinn.

7.mai kjem forestillinga Vag til mellomtrinnet. Danseforestilling.

8. 0og 9.mai kjem det grafittiteiknar til 5.trinn, Odd Erik har bestemt at ein
skal bruke elevane til & dekorere muren mellom skule og gymbygg.

Annakvar torsdag vil Ragnhild og Toril starte ei jentegruppe inne hja
Jentegruppe Helene. Toril

Toril og Lise gar for & fa informasjon om elev med sakkunnig.

Besgk til Aronien bhg Toril og Lise

Praksis veke 21 Kan me ta imot dei tre gutane? Det gar greit. Da blir det 4 9.klassingar pa | Anne-Helen
huset. Dei ma fa tydelege instruksar pa kva dei skal gjere. Setje dei inn pa
utedagar?

Kantine Status og informasjon. Linda F har kontroll, FAU har kontroll, palegg kiem | Silje-Marie
torsdag, rundstykker kjem fredag. Komande fredag. Silje sender ut
Vigilomelding.

Kartleggingspraver Skal vi gjennomfgre kartleggingsprgvene for 1. trinn (kartleggingsplanen). | Toril og Odd
Toril og Anne Helen praver pa & fa den gjennomfgrt. Odd Erik gjer det Erik

administrative.
Neste skulear Odd Erik




Foarskuledag

Romsituasjonen neste skulear ma vi landa. Det vert truleg skifte av 3.trinn,
men enkeltelev vil ha sitt grupperom i brakka. 3.trinn opp brakka, elev vil
komme etter. 6.trinn blir nede i brakka. 1.trinn i paviljong. 2.trinn blir der
dei er, det same med 4.trinn. NB! Lydanlegg til haustens 5.kl i begge
gruppene. Det blir Bente sitt klasserom og Hege sitt rom.

Informasjonsskriv til nye fgresette - info pa heimesida?

Utsatt skulestart 22(23) nye farsteklassingar Anne-Helen,
Silje-Marie og

Silje-Marie sender mail til Anne-Helen ang elev som ikkje har gétt i bhg. Toril
Pragve & kople pa rumensk morsmalsleerar, viktig & finne ut av situasjonen

Altan 2.etg Silje-Marie
Terrasse dekke ma sjekkast, rate? Silje-Marie legg det inn i mainmanager.

Gravferd Laila
Tidlegare undervisningsinspektar vil bli gravlagd truleg neste veke. Laila
gar i denne, Gunn ogsa.

Personalmgte tysdag Korleis far me tid til alt? Me startar kl 1300 med fellesmgte. Me ordnar Odd Erik
med vikarar som vaktar. Rektor sender ut e-post.

Elev 4. trinn Mgte 3. april. Bup betanien deltek. Vi forsgker a fa med BV. Toril.

Spes. Ped ressursar Begynne arbeidet med fordeling av ressursar pa elevar. Toril

Vedlikehald Gabbi blir sjukmeld. Vi ma ta kontakt med Norman. Silje

Elev frd Romania Anne-Helen orienterte om elev. Ho held i saka. Anne-Helen

Praksiselevar i veke 21 Det vert tre elevar. Ein pa 3. trinn og ein pa 2. trinn og ein pa 1. trinn. Anne-Helen

Skulestafett for livet.

+SFO

OE




31.03.25

Sommaravslutning

21. Mai. @ystein, Grete, Helene. og Anne Haugro far ansvar. Opprette
arrangement.

OE
Det blir sommaravslutning 13. Juni . Ingen felles avsutning 20. Juni.
Energimessa Odd Erik sender ut e-post.
Leiinga deltek p& skuleleiarsamling. 6. trinn har stand.
Morgonsamling far paske
Vert 11. April. 4. trinn har ansvar.
Laila
Kontaktpersonar PPT Merete Nilssen er framleis kontaktperson. I tillegg kjem Charlotte Menes Toril
inn som i hovudsak vil verte kontaktperson for elevar p& 1.-3.trinn.
Overfgring fra Elev med store reguleringsvanskar. Anbefalar tolk under mgter, kanskje Toril & A-H
Leeringsverkstedet me kan kople pa Aya som morsmalsleerar/tolk. Anne-Helen hgyrer om
barnehage, Valen dette.
Bemanning symijing Det blir gjort endringar for & styrke 3.trinn Anne-Helen
Ressursar til hausten Gjennomgang av ressursar, OK. Odd Erik
Timeplanar Anne-Helen og Toril snakkar med personalet, Odd Erik og Laila snakkar Alle

med faresette. Silie-Marie fiksar morsmalsleerar fra grupperom til SOL-
rommet.

Paskelunsj og
morgonsamling

Paskelunsjen vert pa fredag, FAU kjem med varer. 4.trinn har
morgonsamling torsdag, og har sin paskelunsj pa fredag.

Silje-Marie og
Laila




Symijing-organisering

Daniel ma vere pa gruppa med elev, det gar heller ikkje & skille A og B.

Anne-Hele og
Laila

Arbeidsmiljgkartlegging Odd Erik og Grete skal pa dette fram til kl. 12.00. S& gar OE til HVL. Odd Erik
Sak hja statsforvaltar Ma vere ferdigstilt til onsdags ettermiddag. Odd Erik, Anne-Helen og Silje- | Odd Erik
Marie jobbar med saka.
Ressurssituasjonen og Det er overtallige leerarar i kommunen, dette kan bli ei utfordring for oss. Odd Erik
tilsettingar Det er behov for fagarb. som kun jobbar pa SFO.
Nye timeplanar etter paske | Daniel, plantid? Mandagar 5.tr? Odd E/Laila
Stjerner i sikte
| morgon er det Stjerner i sikte i gymsalen, Laila vil f& med seg deler av Laila
dette.
Tinestafett 6.mai
Yngve har ansvar, 6. og 7.trinn har meldt seg pa. Yngve
Avslutning av TL
Pa onsdag vert det samling, Silie-Marie har kontroll. Silje-Marie
Markering av Astrid? Det kan ikkje vere feiring for andre enn dei som er fast ansatte.
10-faktor Laila snakkar med ped.med, og pedagogar i dag, ein kan ta undersgkinga | Laila
fra i morgon.
@konomirapport mars Skulen gar med eit underskot pa 800 000. Me ma prave a ikkje bruke vikar | Odd Erik
om det er mogleg & gjere om dette.
Ressurs og tilsetting 25-26 | Ein av fa skule som far auka ressurs, me far 3 stillingar rundt elev. Viktig & | Odd Erik

begynne med plan for skuleéret.




Flytte mgte med foreldre til | @nske fra foreldre & ta mgte kl. 8.00 neste mandag. Odd Erik
elev p& 2. trinn til 28. April?
Bussvakt, nye rutinar

Odd Erik sendte ut mail, viktig at me minnar bussvaktane om endringane. | A-H og Laila
Cecilia 5.mai?

Statte til dei Ukrainske elevane. Ein del vaksne er uroa fordi me har Anne-Helen

mange elevar som er svak i norsk og til del i Ukrainsk. Cecilia kan komme

med god informasjon til oss p& pedagogisk utv.tid.
Kode i gymsal

SFO far som ansvar a lase opp hengelads morgon/ lase igjen pa

ettermiddag.
Timeplanlegging

Vi set av 7.-8 mai til planlegging. Silje sjekker ut biblioteket.
Bytte av Liv med nokon Laila riner Liv neste veke for & hayre korleis det gar og om me skal bytte Laila
fredagar? ho ut.
Kronisk sjuke og Til hausten ma me fa til & sgkje NAV om stgtte til sjukemelding fra 1.dag Odd Erik og
arbeidsgivarutgift Silje-Marie
Mattemarathon 1.mai startar konkurransen. Klassane har da lov til & ha cb med kvar dag.
Dekomp-samling 15.mai. Hugse & skrive vikarutgifter pa prosjektet. Leiinga




Elevar 7. trinn

Stafett for livet

1.klassing, Rumensk

Timeplan, 4.t.tirsdag.

Romfordeling

Klasseleiingsplakatar

Aktivitetar neste veke

Velferdspermisjon

Den store nasjonale SFO-
dagen pa onsdag

Toril og Laila fikser minnestund.

Odd Erik startar opp nettsida 1.mai. Det er blitt tatt opp pa SU mate.
Komieen planlegg dagen, Laila gir beskjed, Odd Erik sender ut mail til
foresette.

Elev star pa listene vare, men hen skal ikkje begynne her. Hen vert
skriven ut fgr skulestart.

Anne-Helen og Laila ser pa timeplanane.

Vurderer at 3.klasse blir i paviljongen. 1. og 2.trinn vert da oppe i
hovudbygget. Lise og Anne-Helen avgjer dette.

Silje-Marie fikser rammer pa plakater, ein fra leiinga blir med i
undervisningsgkta nar me startar for alvor.

Neste veke skjer det ein del aktivitetar pa huset, Silje-Marie har kontroll og
dei klassane som vert involvert far info om dette.

Odd Erik sender ut ny info.

Lise vurderer eit maltid ute for & markere dette. Vaeravhengig:)

Odd E og Silje

Anne-Helen
A-H og Laila
Odd Erik og
resten av leiing
Silje-Marie
Silje-Marie

Odd Erik

Lise







